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MANUAL PENGGUNA : PENTADBIR SISTEM 
 

LAMAN WEB PENILAIAN PBL ONLINE 
 

 
 
Ini adalah muka hadapan laman web  
 
Cara Penggunaan Sistem 
 
 
1. Sila klik ikon Kakitangan untuk mendapatkan skrin di bawah.Seterusnya pilih kategori . 
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2. Skrin seperti rajah 2 akan dipaparkan.Sila masukkan id dan katalaluan. 
 

 
 
 
3. Skrin Menu seperti Rajah 3 akan dipaparkan 

 

 
 
 

Rajah 2 

Rajah 3 
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3.1. Tarikh Kemasukan Data  
 

3.1.1. Modul ini adalah untuk memasukkan tarikh kemasukan data PBL bagi setiap modul. 
Untuk memasukkan tarikh tersebut,sila Tarikh Kemasukan Data PBL pada menu untuk 
mendapatkan skrin seperti rajah 3.1a. 

 
 
3.1.2. Sila pilih modul  dan klik butang Kemaskini Tarikh.Skrin seperti rajah 3.1b akan 

dipaparkan.Skrin ini memaparkan borang untuk memasukkan tarikh.Sila klik Pilih Tarikh 
untuk mendapatkan kalendar. 

 
 
 
3.1.3. Selepas memilih tarikh mula dan tarikh akhir,sila klik butang Kemaskini Rekod.Skrin 

seperti rajah 3.1c akan dipaparkan. 

 
 
 

Rajah 3.1b 

Rajah 3.1c 

Rajah 3.1a 
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3.1.4. Untuk melihat senarai tarikh kemasukan data pbl setiap modul,sila klik Senarai Tarikh 
Kemasukan Data PBL pada menu. Skrin tersebut akan memaparkan senarai seperti 
rajah 3.1d. Untuk memngemaskini tarikh yang telah dimasukkan,klik Edit Tarikh. 
 

 
 
 
3.2. Borang 
 
Terdapat 2 menu iaitu Status Kemasukan Borang dan Status Kemasukan Borang(FEF). 
 
3.2.1. Status Kemasukan Borang 
 

i. Modul ini adalah untuk melihat status kemasukan borang Student Evaluation Form 
dan Self Evaluation Form.  

 
ii. Sila klik Status Kemasukan Borang untuk mendapatkan skrin seperti rajah 3.2.1a. Sila 

pilih modul dan topik.Klik butang Capai. Skrin seperti rajah 3.2.1b akan dipaparkan.  
 

 
 
 

Rajah 3.1d. 

Rajah 3.2.1a 
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iii. Sila klik pada nombor kumpulan untuk mendapatkan skrin seperti rajah 3.2.1c.  
 

 
 

 
 
 
 

Rajah 3.2.1b 

Rajah 3.2.1c 
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3.2.2. Status Kemasukan Borang(FEF) 
 

i. Modul ini adalah untuk melihat status kemasukan borang Facilitator Evaluation Form.  
 

ii. Sila klik Status Kemasukan Borang(FEF) untuk mendapatkan skrin seperti rajah 
3.2.2a. Sila pilih modul dan topik.Klik butang Capai. Skrin seperti rajah 3.2.2b akan 
dipaparkan.  

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 3.2.2a 

Rajah 3.2.2b 
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iii. Sila klik pada nombor kumpulan untuk mendapatkan skrin seperti rajah 3.2.2c  
 

 
 
 
3.2.3. Senarai Pelajar Belum Menilai 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Rajah 3.2.2c 
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3.3. Modul 
 
3.3.1. Tambah Modul 
 

i. Menu ini adalah untuk menambah rekod modul yang baru .  
 

ii. Sila klik pada Tambah Modul untuk mendapatkan paparan skrin seperti rajah 3.3.1a. 
Kemudian isikan borang tersebut dan klik butang Tambah Modul.  

 

  
 
 

iii. Skrin seperti rajah 3.3.1b akan dipaparkan.  
 

 
 
 
3.3.2. Pengemaskinian Data Modul /Topik 
 

i. Untuk mengemaskini data modul,sila klik Pengemaskinian Data Modul/Topik pada 
menu. Skrin seperti rajah 3.3.2a akan dapat dilihat.  
 

Rajah 3.3.1a 

Rajah 3.3.1b 
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ii. Untuk mengemaskini nama modul, sila klik Kemaskini pada barisan berwarna kuning 
untuk mendapat skrin seperti rajah 3.3.2b.  
 

 
 

 
iii.  Untuk kemaskini nama modul,sila klik Edit.Skrin seperti rajah 3.3.2d akan dipaparkan. 

Edit pada ruangan NAMA BARU sahaja,seterusnya klik butang Kemaskini untuk 
mengemaskini data modul tersebut.  

 
 
 

Rajah 3.3.2a 

Rajah 3.3.2c 

Rajah 3.3.2d 
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iv. Klik Buang untuk menghapuskan modul.Skrin seperti rajah 3.3.2e akan dipaparkan.Klik 
butang Buang untuk membuang rekod modul dan topik-topiknya sekali.  

 
 
 

v. Untuk mengedit nama topik dalam modul tersebut,sila klik Kemaskini pada barisan 
berwarna merah jambu dan senarai topik dalam modul akan dipaparkan pada skrin 
tersebut seperti rajah 3.3.2f  

 
 
 

vi. Untuk mengedit nama topik tersebut, sila klik Edit.Skrin seperti rajah 3.3.2g akan 
dipaparkan.Edit pada ruangan Topik sahaja dan klik butang Kemaskini.  

 
 
 
vii. Untuk menghapuskan topik, sila klik Buang dan skrin seperti rajah 3.3.2h akan 

dipaparkan.Klik butang Buang untuk menghapuskan topik.  

Rajah 3.3.2e 

Rajah 3.3.2g 

Rajah 3.3.2f 



Sistem Penilaian PBL Online 
 

11 
 

 
 
 
viii. Untuk menambah topik ,klik pada Tambah pada barisan berwarna merah jambu. Skrin 

seperti rajah 3.3.2i akan dapat dilihat. Sila isi ruangan Topik Baru dan setelah selesai, sila 
klik butang Tambah Topik.  

 
 
 
 
3.3.4   Laporan Skor Modul Keseluruhan 
 

i. Klik pada Laporan Skor Modul Keseluruhan untuk mendapatkan skrin seperti rajah 
3.3.4a.Skrin seperti rajah 3.3.4b akan dipaparkan setelah memilih sem dan sesi, 
seterusnya klik butang Capai.  

 

 
 

Rajah 3.3.2h 

Rajah 3.3.2i 

Rajah 3.3.4a 
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ii. Klik pada nama borang untuk melihat laporan, skrin seperti rajah 3.3.4c akan dipaparkan  
 

 
 

 
 

Rajah 3.3.4b 

Rajah 3.3.4d 
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iii. Untuk menyimpan laporan tersebut dalam bentuk fail excel, sila klik Laporan Skor 

Keseluruhan Modul.skrin seperti rajah 3.3.4e akan dipaparkan.Klik Save dan rajah 3.3.4f 
akan dipaparkan.  

 

 
 
 
 

 

 
 
 

iv. Sila pilih lokasi yang hendak disimpan dan klik Save  
 
 

Rajah 3.3.4e 

Rajah 3.3.4f 
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3.3.5  Purata Skor Modul Keseluruhan 
 

i. Menu ini adalah untuk melihat laporan purata skor modul keseluruhan bagi  kedua-dua 
borang iaitu Student dan Self Evaluation Form. Untuk mendapatkan paparan skrin seperti 
rajah 3.3.5a , sila klik Purata Skor Modul Keseluruhan.  

 

 
 
 

ii. Sila pilih sem dan sesi, kemudian klik Capai.Skrin seperti rajah 3.3.5b akan dipaparkan  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 3.3.5a 

Rajah 3.3.5b 
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iii. Untuk melihat laporan tersebut, sila klik pada nama modul.Skrin seperti rajah 3.3.5c akan 
dipaparkan.  
 

 

 
 
 
3.4 Ketua Modul 
 
Modul ini adalah untuk mengemaskini data ketua modul. 
 
3.4.1 Kemasukan Ketua Modul Baru 
 
 

i. Sila klik Kemasukan Ketua Modul Baru pada menu untuk mendapat skrin seperti rajah 
3.4.1a. Setelah selesai mengisi borang tersebut, klik butang Simpan Rekod.  

Rajah 3.3.5c 
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3.4.2 Pengeditan Data Ketua Modul 
 

i. Untuk mendapatkan senarai ketua modul seperti rajah 3.4.2a, sila klik Pengeditan Data 
Ketua Modul pada menu. 

 

 
 
 
 

ii. Untuk mengemaskini data ketua modul, sila klik Edit. Skrin seperti rajah 3.4.2b akan 
dipaparkan. Sila isikan bahagian Ketua Baru dan klik butang Kemaskini. 

 

Rajah 3.4.1a 

Rajah 3.4.2a 
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iii. Untuk membuang rekod ketua modul,sila klik Buang. Skrin seperti rajah 3.4.2c akan 
dipaparkan. Sila klik butang Buang untuk membuang rekod ketua modul.  

 

 
 
3.5 Ketua Jabatan 
 
Modul ini adalah untuk mengemaskini data ketua jabatan. 
 
3.5.1 Kemasukan Ketua Jabatan Baru 
 
 

Sila klik Kemasukan Ketua Jabatan Baru pada menu untuk mendapat skrin seperti 
rajah 3.5.1a. Setelah selesai mengisi borang tersebut,klik butang Simpan Rekod.Skrin 
seperti rajah 3.5.1b akan dipaparkan. 

 

Rajah 3.4.2b 

Rajah 3.4.2c 
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3.5.2  Pengeditan Data Ketua Jabatan 
 

Untuk mengemaskini data ketua jabatan,sila klik Pengeditan Data Ketua Jabatan. Skrin 
seperti rajah 3.5.2a akan dipaparkan dan klik Edit.Pada  rajah 3.5.2b, sila pilih Ketua Baru 
dan klik Kemaskini. 

 

 
 

Rajah 3.5.1a 

Rajah 3.5.1b 

Rajah 3.5.2a 
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3.6  Fasilitator 
 
3.6.1 Kemasukan Fasilitator Baru 
 
Modul ini adalah untuk mengemaskini data fasilitator. Sila klik Kemasukan Fasilitator Baru untuk 
memasukkan data. Skrin seperti rajah 3.6.1a akan dapat dilihat. Sila isikan maklumat yang 
diperlukan dan klik butang Hantar.  
 

 
 
 
 
 
3.6.2 Edit Maklumat Fasilitator 
 
 Klik Edit Maklumat Fasilitator pada menu untuk mengemaskini data fasilitator. Skrin seperti 
rajah 3.6.2a akan dipaparkan. Sila pilih nama fasilitator dan klik butang Capai. 

Rajah 3.6.1a 

Rajah 3.5.2b 
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Skrin seperti rajah 3.6.2b akan dipaparkan.Setelah selesai mengedit, sila klik butang Kemaskini 
Rekod dan skrin seperti rajah 3.6.2c akan dapat dilihat. 
 

 
 
 

 
 
 
 

Rajah 3.6.2a 

Rajah 3.6.2c 

Rajah 3.6.2b 
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3.7 Topik dan Kumpulan 
 
3.7.1  Penentuan Topik dan Kumpulan Fasilitator 
 
Modul ini adalah untuk menentukan fasilitator bagi kumpulan dan topik serta mengemaskini 
maklumat kumpulan fasilitator.Sila klik Penentuan Topik dan Kumpulan Fasilitator pada menu 
untuk memdapat paparan skrin seperti rajah 3.7.1a. 
 

 
 
 
Sila pilih modul dan topik.Seterusnya isikan ruang fasilitator dan kumpulan. Klik butang Hantar. 
Skrin seperti rajah 3.7.1b akan dipaparkan. 

 
 
 
 
3.7.2 Pengemaskinian Kumpulan Fasilitator 
 
 

i. Sekiranya nombor kumpulan yang di isi telah wujud,mesej Kumpulan Sudah Wujud akan 
dpaparkan.Senarai fasilitator juga akan dipaparkan.Untuk mengemaskini kumpulan 
fasilitator, sila klik Pengemaskinian Kumpulan Fasilitator pada menu. Skrin seperti 
rajah 3.7.2a akan dipaparkan. 

Rajah 3.7.1b 

Rajah 3.7.1a 
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ii. Sila pilih modul dan topik, kemudian klik butang Capai. Skrin senarai fasilitator untuk 
topik bagi modul yang dipilih akan dipaparkan seperti rajah 3.7.2b 
 

 
 
 

iii. Sila klik pada nombor kumpulan untuk mendapat skrin seperti rajah 3.7.2c.Isikan 
ruangan Fasilitator Baru dan klik butang Kemaskini.Skrin seperti rajah 3.7.2d akan 
dipaparkan. 
 

 
 
 

Rajah 3.7.2a 

Rajah 3.7.2b 

Rajah 3.7.2c 
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Untuk menghantar emel, sila isikan ruang From, To dan CC sahaja.Seterusnya klik butang 
Hantar Emel. 
 
3.8 Pelajar 
 
3.8.1 Kemaskini Data Pelajar  
Modul ini adalah untuk mengemaskini data pelajar.Sila klik Kemaskini Data Pelajar pada menu. 
Skrin seperti rajah 3.8.1a akan dipaparkan. 

 
 
 
Sila pilih tahun pelajar dan klik butang Capai Rekod.Skrin seperti rajah 3.8.1b akan dipaparkan.  

 
 
 

Rajah 3.7.2d 

Rajah 3.8.1a 

Rajah 3.8.1b 
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3.6.3 Sila klik pada matrik pelajar untuk mendapat paparan skrin seperti rajah 3.8.1c. 
 
 

 
 
 
Setelah mengedit data pelajar, sila klik butang Kemaskini.Skrin seperti rajah 3.8.1d akan 
dipaparkan. 

 
 
3.9 Sem / Sesi 
 
3.9.1 Kemaskini Data Sem/Sesi Semasa 
 
Modul ini adalah untuk mengemaskini data sem dan sesi semasa. Sila klik pada Kemaskini 
Data Sem/Sesi Semasa pada menu. Skrin seperti rajah 3.9.1a akan dipaparkan. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 3.8.1c 

Rajah 3.8.1d 

Rajah 3.9.1a 
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Klik pada Kemaskini untuk mendapat skrin seperti rajah 3.9.1b. 
   
 

 
 
 
 
Sila isikan ruangan sem dan sesi dan klik pada butang Kemaskini. Skrin seperti rajah 3.9.1c 
akan dipaparkan. 
 

 
          
 
 
 
 

Rajah 3.9.1b 

Rajah 3.9.1c 


